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Smernica, ktorou sa upravuje zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na
uskutocnenie stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluZieb v podmienkach
PresSovskej univerzity v PreSove

1. UCEL

Tato smernica upravuje jednotny postup pouzivany v procese verejného obstaravania, uréuje
posobnost, prava a zodpovednost’ stéasti univerzity v zmysle Statatu Presovskej univerzity v
Presove (d’alej len ,,sucasti*) pri verejnom obstaravani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na
uskutocnenie stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie sluzieb (d’alej len ,,verejné
obstaravanie®).

2. OBLAST PLATNOSTI

Toto opatrenie rektora je zavazné pre vsetky stcasti PreSovskej univerzity v Presove (d’alej len
PU).

3.  POJMY A POUZiVANE SKRATKY
Pojmy
Definované v Clanku II smernice.

Skratky

PU - PreSovska univerzita v PreSove

VO - Verejné obstaravanie

PHZ - predpokladand hodnota zdkazky

VZP - Vseobecne zmluvnymi podmienkami

EKS - Vnutorny systém kvality

EVO - Elektronické verejné obstaravanie

OPET - Obchodné podmienky elektronického trhoviska
VEGA - Vedecka grantova agentira

KEGA - Kultirna a eduka¢na grantovéa agentira

4. ZODPOVEDNOST A SPOLUPRACA

Majitelom tohto procesu je kvestorka.
Operatori procesu a podprocesov su uvedeni priamo pri popise procesu a podprocesov.



5.  POPIS
5.1 INFORMACIA O PROCESE

Cielom smernice je zabezpecCenie jednotného postupu v procese verejného obstaravania,
uréenie pdsobnosti, prava a zodpovednosti sti¢asti PreSovskej univerzity v PreSove pri verejnom
obstaravani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac a zakaziek
na poskytnutie sluzieb.

Predchadzajuce procesy su definované v jednotlivych ustanoveniach smernice. Nasledujice
procesy su definované v jednotlivych ustanoveniach smernice.

5.2 POPIS PRIEBEHU PROCESOV A PODPROCESOV

Clanok I.
VSeobecné ustanovenia

PreSovskd univerzita v PreSove — Rektorat, ul. 17. novembra 15, 080 01 PreSov (d’alej len
Luniverzita® v prisluSnom gramatickom tvare) je podl'a § 7 ods. 1 pism. d) zdkona NR SR ¢.
343/2015 Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len
»zakon o verejnom obstardvani) verejnym obstaravatel'om, ktory je povinny pri zadavani
zakaziek postupovat’ podl'a prislusnych ustanoveni zakona o verejnom obstardvani.

Zakon o verejnom obstardvani urCuje postupy, ktorymi sa zadévaji zdkazky na dodanie
tovaru, zdkazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluzieb, koncesia a
sitaz navrhov.

Zakladnymi principmi verejného obstardvania su: princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskriminécie hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip proporcionality a
princip hospodarnosti a efektivnosti.

Téato smernica upravuje jednotny postup pouZivany v procese verejného obstardvania, urcuje
posobnost, prdva a zodpovednost organizacnych utvarov, fakult a ostatnych stcCasti
univerzity pri verejnom obstardvani zakaziek na dodanie tovaru, zédkaziek na uskuto¢nenie
stavebnych prac a zakaziek na poskytnutie sluzieb (d’alej len ,,verejné obstaravanie).

Ide o tieto sucasti:

Centrum celoZivotného a kompetenéného vzdelavania,
Centrum jazykov a kultur narodnostnych mensin,
Centrum vypoctovej techniky,

Pravoslavny kiazsky seminar,

Studentsky domov a jedéleti,

Univerzitna kniznica,

Greckokatolicky knazsky seminar,

Vydavatel'stvo PreSovskej univerzity,

Centrum excelentnosti ekologie Zivocichov a ¢loveka,



e Centrum excelentnosti sociohistorického a kultarno-historického vyskumu
Presovskej univerzity v Presove

Fakulty univerzity:

e Filozoficka fakulta

e Fakulta manazmentu, ekonomiky a obchodu
e Fakulta Sportu

e (Gréckokatolicka teologicka fakulta

e Pedagogicka fakulta

e Fakulta zdravotnickych odborov

e Fakulta humanitnych a prirodnych vied

e Pravoslavna bohoslovecka fakulta

Clanok II.
Definicia zakladnych pojmov

Verejné obstaravanie su pravidla a postupy podla zdkona 343/2015 Z.z., ktorymi sa
zadavaju zékazky, koncesie a stit'aze navrhov.

Zakazka vo verejnom obstaravani je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspeSnymi
uchéddza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby.

Zaujemca vo verejnom obstaravani je hospodarsky subjekt, ktory méa zaujem o ucast’ vo
verejnom obstaravani.

Uchadzac je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

Hospodarskym subjektom fyzickd osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto osob,
ktora na trh dodava tovar, uskutociiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

Predpokladana hodnota zdkazky vo verejnom obstardvani sa urcuje ako cena bez dane z
pridanej hodnoty a pravidla jej vypoctu urcuje § 6 zadkona o verejnom obstaravani.

Ramcova dohoda je pisomnd dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravateI'mi alebo jednym alebo viacerymi obstaravate'mi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uchadzac¢mi na strane druhej. Rdmcovad dohoda urcuje podmienky zaddvania
zakaziek pocas jej platnosti, najmé Co sa tyka ceny a predpokladaného mnozstva predmetu
zakazky.

Statutarny organ univerzity je rektor univerzity.
Poverenym zastupcom rektora ako Statutdrneho organu univerzity pre verejné obstaravanie

je kvestor, kvestor je povereny priamym riadenim vSetkych ¢innosti univerzity v oblasti
verejného obstaravania.



Zodpovedné osoby su: dekani fakult, riaditelia centier, vedici sucasti univerzity.

Zodpovedni zamestnanci: su osoby, ktoré pisomne poveri Statutdrny organ, povereny
zastupca rektora, alebo zodpovednd osoba v sulade s prislusSnym organizaénym predpisom.
Vsetci st povinni dodrziavat’ vSeobecne zavdzné pravne predpisy, ako aj vSetky platné
vnutorné predpisy.

Referat verejného obstaravania metodicky usmerfiuje postupy vo verejnom obstaravani,
vykonava ¢innosti vo verejnom obstaravani. Ak sa proces verejného obstaravania zabezpecuje
prostrednictvom externej osoby, vypracovanie sut'aznych podkladov, oznamenia o vyhlaseni,
vysledku verejného obstaravania a d’alSia korespondencia spracovavana externou osobou sa
spravuje prislusnou mandatnou zmluvou.

Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov, stavebnych prac a sluzieb (d’alej len
poziadavka®) je presne koncipovand Ziadost v pisomnej forme na obstaranie prislusného
predmetu zdkazky (na verejné obstaravanie tovarov, stavebnych prac a sluzieb presne
uréeného predmetu zékazky), ktort predkladd zodpovedna osoba.

Register partnerov verejného sektora je fyzickd alebo pravnicka osoba, ktoru definuje
zakon ¢. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov.

Clanok III.

Finanéné limity verejného obstaravatela

Nadlimitna zakazka je zékazka, ktorej predpokladand hodnota je rovna alebo vysSia ako
finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zaviznym pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre
verejné obstaravanie (vyhlaska Uradu pre verejné obstaravanie v platnom zneni).

Podlimitna civilna zakazka je zdkazka, ktorej predpokladand hodnota je nizSia ako financny
limit podl'a predchddzajiiceho odseku a sucasne rovnaka alebo vyssia ako
1. 50 000 eur v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendéarny rok.

Clanok IV.
Bezna dostupnost’ na trhu

BeZzne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu st pre ucely tejto smernice
a zakona o verejnom obstavani, ktoré:

e su ponukané v podobe, v ktorej st bez vacSich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, uskutocnené alebo poskytnuté a zaroven

e su spravidla v podobe, v akej su doddvané, uskutocnované alebo poskytované pre
verejné¢ho obstardvatel’a a obstaravatela, dodavané, uskutocnované alebo poskytované
aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.



Na zadanie tychto zdkaziek je mozné pouzit postup podla ustanoveni § 109 zakona
0 verejnom obstaravani.

Clanok V.
Zadavanie zakaziek na ktoré sa nevzt'ahuje zikon o verejnom obstaravani

Tato smernica upravuje postup zadavania zakaziek podla ustanovenia § 1 ods. 14 zakona
0 verejnom obstaravani (pre ucely tejto smernice d’alej len ,,zdkazka malého rozsahu®). Téato
smernica neupravuje postup zaddvania ostatnych zékaziek na ktoré sa nevztahuje zakon
0 verejnom obstardvani. Zadavanie tychto zékaziek bude realizovat utvar vereného
obstaravania resp. externé osoby.

Postup pri zadavani zakaziek malého rozsahu

V pripade, Ze predpokladana hodnota zdkazky je nizSia ako 50 000 EUR bez DPH urcena
v stlade sustanovenim § 6 zdkona o verejnom obstardvani, bude zaddvanie zdkaziek
vykonavat’ zodpovedna osoba. Pri zaddvani zakazky malého rozsahu postupuje tak, aby
vynalozené ndklady na predmet zédkazky, boli hospodarne. Predpokladanti hodnotu zakazky je
povinna urcit’ zodpovedna osoba.

Preukdzanie hospodarnosti bude preukazovat zodpovednd osoba, ktord zadanie zakazky
realizovala. Spravidla to bude ponuka uchadzaca, ktorému to ma zaujem zodpovedna osoba
zadat’ doplnend minimélne jednou inou ponukou ( d’alej len ,,prieskum trhu*). Zodpovedna
osoba je povinnd zabezpecit, aby v procese prieskumu trhu nedoslo ku konfliktu zaujmov
podla ustanovenia § 23 zdkona o verejnom obstardvani. Osoba, ktord realizuje verejné
obstaravanie, zabezpeci vo faze planovania a pripravy verejného obstaravania podpis ¢estného
vyhlasenia zainteresovanych osob, tykajuceho sa konfliktu zaujmov podla prilohy. Prieskum
trhu bude zodpovedna osoba archivovat’ pre potreby preukazania hospodarnosti 10 rokov.

Pred zaCatim zadavania zdkazky je zodpovedna osoba povinna prostrednictvom zdiel'an¢ho
dokumentu ,,Oznamenie o zamere zadavat' zakazku podla § 1 ods. 14 zakona o verejnom
obstaravani* (d’alej len ,,0zndmenie* ) oznamit’ tento zamer referatu verejného obstaravania.
V oznameni je zodpovednd osoba povinnd uviest ndzov predmetu zdkazky so stru¢nym
opisom popisujucim predmet zadavania zdkazky, hodnotu zédkazky bez DPH, najneskor 5
pracovnych dni pred za¢atim realizécie prieskumu trhu.

Zadéavanie zdkaziek malého rozsahu musi mat’ finanéné krytie. Za uvedenu skuto¢nost
zodpoveda zodpovedna osoba.

Referat verejného obstaravania posudi predpokladanti hodnotu zakazky v nadvdznosti na
sucet predpokladanych hodndt v rdmci celej univerzity v lehote 3 pracovnych dni. V pripade,
ze predpokladana hodnota vSetkych zakaziek v ramci univerzity na pozadovany predmet
zakazky nedosahuje limit 50 000 EUR bez DPH, udeli stihlas na vykonanie zadania zdkazky
prieskumom trhu. V opa¢nom pripade neudeli sthlas na takyto postup a bude realizované
verejné obstaravanie podla prisluSnych ustanoveni zakona o verejnom obstaravani referat
verejného obstaravania resp. externa spolocnost’.

Po ukonceni prieskumu trhu je zodpovedna osoba povinna oznamit referdtu verejného
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obstaravania hodnotu zakazky po vyhodnoteni ponuk.

V pripade, ze pocas uskuto¢novania stavby resp. dodania tovarov ¢i poskytnutia sluzieb pri
zakazkach malého rozsahu vznikne potreba uzatvorit’ dodatok, je zodpovedna osoba povinna
oboznamit’ s touto skutocnost'ou referat verejného obstaravania. Uzavretie dodatku musi byt
Vv stlade sustanovenim § 18 zdkona o verejnom obstardvani. Bez odsuhlasenia referatu
verejného obstaravania nemoze byt uzavrety dodatok.

Clanok VI.
Realizacia vyberu dodavatel’a cez elektronické trhovisko

Realizaciu vyberu dodéavatel'a cez elektronické trhovisko budi uskutocniovat len povereni
zamestnanci univerzity, ktorym bude prideleny pristup do elektronického trhoviska.
Objednavatel’ a dodavatel’, ktori uzatvorili zmluvu prostrednictvom EKS sa riadia zdkonom o
VO a VZP (vSeobecne zmluvnymi podmienkami) uvedenymi v OPET (obchodné podmienky
elektronického trhoviska).

Povereni zamestnanci realizuji vyber dodavatel'ov cez elektronické trhovisko na zéklade
poziadaviek od zodpovednych osob.

Zodpovedna osoba predklada poziadavku v pisomnej forme (mailom, osobne, vnitornou
postou) predlozi spolu s dokumentéaciou zistenia predpokladanej hodnoty a vypracovanym
formuldrom na prieskum trhu referatu verejného obstardvania, ktory zabezpeci vyber
dodavatel’a prostrednictvom elektronického trhoviska, v pripade potreby je zodpovedna osoba
resp. nim povereny zodpovedny zamestnanec povinny poskytnut’ poverenému zamestnancovi
spolupracu a sucinnost’. Vzor poziadavky na verejné obstaravanie cez elektronické trhovisko
je uvedeny v prilohe tejto smernice.

Zodpovedna osoba plne zodpoveda za spravne zadefinovanie predmetu zdkazky a zaroven
nesie plni zodpovednost’ za technickt Specifikdciu predmetu zdkazky.

Vyber dodéavatela sa realizuje prostrednictvom elektronického trhoviska v zmysle § 109 a 111
0ds. 3 a 4 zakona o verejnom obstaravani.

Referat verejného obstaravania je zodpovedny za oznamovacie povinnosti vyplyvajice
Z ustanoveni zédkona o verejnom obstaravani.

Clanok VII.
Plan verejného obstaravania

Zodpovedné osoby predlozia referatu verejného obstaravania navrhy poziadaviek na zakazky
do Planu verejného obstaravania na nasledujiice rocné obdobie najneskor do 15. decembra
bezného roka. Navrh poziadavky predkladd v listinnej a elektronickej forme, urcenej
referatom VO za podmienky, Ze je zabezpecené vecné a finan¢né krytie.

Referat verejného obstaravania zosumarizuje predlozené poziadavky na VO, vycleni tovary,
sluzby, stavebné prace, ktorych dodéavanie je uz zabezpecené prostrednictvom platnych a
uc¢innych zmlav, ramcovych dohdd a pod. a predlozi plan verejného obstaravania najneskor
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do 31. januara prislusného roka kvestorovi a nasledne na pripomienkové konanie v zmysle
internych predpisov univerzity, zapracuje pripadné pripomienky a predlozi ho znova na
schvalenie kvestorovi univerzity.

Kvestor nasledne rozdeli zodpovednost’ realizacie jednotlivych zakaziek medzi referat VO,
zodpovedné osoby a externé osoby.

V pripade, ze v priebehu roka vzniknu nové poziadavky na VO, ktorych realizaciu nie je
mozné predvidat’ pri zostavovani rocného planu verejného obstaravania, prip. pri zakazkach
vyplyvajlcich z inych projektov (KEGA,VEGA) tieto budu realizované v stlade s platnymi
ustanoveniami zédkona o verejnom obstaravani.

Roc¢ny plan verejného obstardvania na kalendarny rok je platny a u¢inny po schvaleni
kvestorom univerzity.

Poziadavky na postup zadavania zakaziek inym postupom, ako je uvedené v ¢lanku V. tejto
smernice predkladd zodpovedna osoba. Zodpovedna osoba zodpoveda za opodstatnenost
poziadaviek (opis predmetu zakazky). Zodpovedna osoba predklada aj navrh na ¢lena komisie
resp. osoby zodpovednej za vyhodnotenie ponuk, ktory musi spiiiat’ podmienky na odbornost’
v stlade s ustanovenim § 51 zdkona o verejnom obstaravani. Zodpovedna osoba je povinna
poskytovat’ sicinnost’ v rdmci procesu verejného obstardvania, najmé pripravovat’ odpovede
na otazky zaujemcov a to bezodkladne.

Clanok VIII.
Nakup kniZnych a periodickych publikacii
(d’alej len ,,publikacie)

Nakup publikécii, knih, tlacovin, na univerzite sa realizuje centralne prostrednictvom
Univerzitnej kniZnice PreSovskej univerzity v PreSove (d’alej len ,,kniznice®). Za organizaciu
a metodické riadenie centralneho nakupu publikécii je zodpovedny riaditel’ kniznice. Kniznica
centralne objednava, nakupuje a eviduje publikacie pre rektorat, fakulty, katedry, ustavy a
pracoviskd zo vSetkych zdrojov financovania. Proces centralneho ndkupu publikacii sa
realizuje v stlade s pravnymi predpismi a pracovnymi postupmi platnymi v rdmci univerzity a
kniZnice.

V odovodnenom pripade mozno zakupit publikicie aj hotovostnym spdsobom, napr.na
zahranicnej, resp. tuzemskej konferencii alebo pracovnej ceste. PocCas jednej pracovnej cesty
mozno zakupit’ hotovostnym nadkupom publikicie do sumy maximalne 100 eur. Hotovostny
nakup publikécii sa UCtuje vylucéne prostrednictvom fakudlt. Zamestnanec, ktory publikacie
zakupil, v plnej miere zodpovedd za financné krytie ndkupu v stlade s pridelenymi
finanénymi prostriedkami prostrednictvom verejného obstardvania — v zavislosti od
finan¢ného limitu cez elektronické trhovisko alebo bez elektronického trhoviska.



Clanok IX.
Zadavanie podlimitnych a nadlimitnych zakaziek

Zadavanie zdkaziek inych ako uvedenych v clankoch V. a VI. Bude realizovat’ referat
verejné¢ho obstaravania alebo externd spolo¢nost’ na zaklade poziadaviek zodpovednych oséb.

Clanok X.
Povinnosti verejného obstaravatel’a

Verejny obstaravatel eviduje vsetky doklady a dokumenty z verejného obstaravania a
uchovava ich desat’ rokov po uzavreti zmluvy.
Zodpovedny zamestnanec vyhotovi referenciu podl'a § 12 zakona o verejnom obstaravani
najneskor do:

a. 30 dni odo dia skonc¢enia plnenia zmluvy,

b. 10 dni odo dia dorucenia ziadosti dodavatel'a o vyhotovenie referencie, ak

1. ide o zadkazku, na ktort sa nevztahuje tento zakon, alebo
2. 1ide o opakované plnenia a ak nebola vyhotovena referencia podl'a pismena a).

Vzor referencie je zverejneny na webovom sidle Uradu pre verejné obstardvanie vo forme
elektronického formulara.

Clanok XI.

Specifika procesov verejného obstaravania pri zadavani zakaziek spolufinancovanych z
prostriedkov Europskej unie

Pri zadavani zdkaziek spolufinancovanych z prostriedkov Eurdpskej unie je potrebné v
procese verejného obstaravania zohl'adnit’ aj pravidla poZadované poskytovatel'om finanénych
prostriedkov a to tie, ktoré nie si v rozpore so zdkonom o verejnom obstaravani. Informéacie
od poskytovatel'a finanénych prostriedkov, ktoré sa tykajii verejného obstardvania poskytne

vecne prislusnd zodpovednd osoba resp. organizacny utvar, ktory ziada tieto financné
prostriedky, useku verejného obstaravania v pisomnej podobe.

5.3 ZDROJE

Na realizaciu tohto procesu su potrebné len Standardné zdroje.

5.4 MONITOROVANIE A MERANIE PROCESOV

Monitorovanie a meranie procesov je uvedené vo vecne prislusnych ¢lankoch tohto opatrenia.



6. ODKAZY A POZNAMKY

Suvisiace predpisy:

W

e Zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

7. DOKUMENTACIA

Riadenie opatrenia rektora:
Za riadenie tohto opatrenia rektora zodpoveda kvestorka univerzity.

8. ZMENOVE A ZRUSOVACIE KONANIE

Za zmenové a zruSovacie konanie tohto OR je zodpovedna kvestorka univerzity. Zmeny st
vykonavané novym vydanim.

Touto smernicou sa aktualizuje Opatrenie rektora ¢. 15/2019: Smernica, ktorou sa upravuje
zaddvanie zékaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie stavebnych prac, zdkaziek na
poskytnutie sluzieb v podmienkach PreSovskej univerzity v PreSove zo dna 1.8.20109.

9.  ROZDEL’OVNIK
Toto opatrenie rektora je vyhotovené v troch originaloch, ktoré st ulozené:

e na persondlno-pravnom utvare, ktory opatrenie zverejni,
e u prorektora pre rozvoj, informatizaciu a hodnotenie kvality
e U kvestora/ky

Opatrenie rektora je zverejnené na webovom sidle PU, ¢iZe tento dokument je pristupny
vSetkym zainteresovanym stranam.
6.  PRILOHY
Priloha ¢. 1: Cestné vyhlasenie ku konflikte zaujmov
Priloha ¢. 2: Poziadavka na verejné obstaravanie prostrednictvom EKS

Priloha €. 3: PoZiadavka na verejné obstaravanie prostrednictvom EVO
Priloha ¢. 4: Formulér na zistenie PHZ
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Priloha ¢.1 s ) )
CESTNE VYHLASENIE
0 nepritomnosti konfliktu zaujmov

podla § 23 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskor$ich predpisov

Nazov zakazKy: ..o

Faza zakazky, v ramci ktorej sa vyhlasenie predklada: Priprava verejného obstardvania
(napr.: clen pracovnej skupiny na spracovanie sutaznych podkladov), Realizacia verejného
obstaravania (napr.: clen komisie na vyhodnotenie ponuik).

Ja, dolu podpisany/a,  ........ccoiiiiiiiiii (meno a priezvisko, titul,
funkcia/pozicia), ako zainteresovana osoba?, Gestne vyhlasujem, Ze:

- poznam definiciu konfliktu zaujmov, podl'a ktorej konflikt zdujmov zahfia prinajmenSom
kazdu situéciu, ked’ osoby na strane verejného obstaravatel'a alebo poskytovatel’a sluzieb
obstardvania konajuceho v mene verejného obstaravatela, ktori su zapojeni do
vykonavania postupu verejného obstardvania alebo obstardvania alebo moézu ovplyvnit’
vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maji priamo alebo nepriamo
finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zdujem, ktory mozno vnimat’ ako ohrozenie ich
nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s danym postupom verejného obstardvania,

- podla mojich vedomosti nie som v Ziadnom konflikte zdujmov, pokial’ ide o subjekty,
ktoré sa zucastnili pripravnych trhovych konzulticii, podali ziadost o ucast’ a/alebo
predlozili ponuku v rdmci tejto zdkazky, ¢i uz ako jednotlivci alebo ¢lenovia skupiny
dodavatel'ov, alebo ako navrhovani subdodavatelia,

- ak zistim alebo ak sa pocas vyberu/vyhodnotenia podmienok ucasti/poziadaviek na
predmet zakazky/kritérii na vyhodnotenie ponuk/plnenia alebo zmeny zmluvy ukaze, ze
takyto konflikt zdujmov existuje alebo vznikol, okamZite to oznamim verejnému
obstaravatel'ovi/komisii na vyhodnotenie pontk a v pripade zistenia konfliktu zdujmov sa
prestanem zCastiiovat’ na postupe hodnotenia a vSetkych suvisiacich c¢innostiach
spojenych so zaddvanim zékazky,

- som oboznameny/a so skuto¢nostou, Zze v pripade, ak poskytovatel dotacie alebo iny
kontrolny a auditny orgén zisti v predmetnej zdkazke konflikt zdujmov, uvedené zistenie
modze mat’ vplyv na opravnenost’ vydavkov a financovania zédkazky,

- zachovam dovernost’ vSetkych mne zverenych zaleZitosti. Nebudem poskytovat’ Ziadne
doverné informécie, ktoré¢ mi budu spristupnené alebo ktoré¢ odhalim. Informécie mne
poskytnuté nezneuzijem na ziadne neziaduce ucely. Konkrétne stihlasim, zZe budem so
vSetkymi informéciami alebo dokumentmi mne zverenymi alebo mnou odhalenymi alebo
vypracovanymi poc¢as hodnotenia alebo na zaklade hodnotenia nakladat’ zodpovedne a
doverne a suhlasim, ze budi pouzit¢ vyhradne na ucely tohto hodnotenia a nebudia
zverejnené Ziadnej tretej strane.

1 Z&kon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.
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Priloha ¢.2

Poziadavka
na verejné obstaravanie beZne dostupnych tovarov, sluzieb alebo
stavebnych prac - cez elektronické trhovisko

v zmysle zédkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o

verejnom obstaravani®)

1. Predkladatel’ poZiadavky — sucast’ PU

Nizov stcasti Meno a priezvisko C. tel./e-mail Podpis
(fakulta, ustav, Ziadatel'(manaZzér
pracovisko. .....) projektu, vecne

prislusny pracovnik)

2. Nazov predmetu zikazKy:

3. KPudové slova:

4. CPV pozadovaného tovaru, sluzby alebo stavebnej prace: DOPLNI REFERAT VO

5. Druh zakazky
(zdkazka na dodanie tovaru / sluzieb / uskutoénenie stavebnych prac — hodiace sa
podcdiarknite )

6. Funkéna $pecifikdcia predmetu zidkazky:

7. Technicka S$pecifikicia predmetu zikazky:

Pri podrobnom opise je potrebné vyplnit' cast’ ,Funkéna Specifikacia“ alebo cast’ ,,Technicka
Specifikacia“. V ramci Casti ,,Technicka Specifikacia® je mozné opisat’ predmet zakazky dvomi
alternativnymi spdsobmi, ktoré mozno aj kombinovat’.

V prvej Casti ,,Technické vlastnosti“ sa uvadzaju technické vlastnosti, ktoré mozno opisat’ s
pouzitim  fyzikalnych, chemickych, matematickych a inak Cciselne vyjadritelnych
(kvantifikovatel'nych) jednotiek.

V druhej ¢asti ,,Technické vlastnosti“ sa uvadzaju technické vlastnosti, ktoré nemozno opisat’ s
pouzitim fyzikalnych, chemickych, matematickych a inak ¢iselne vyjadritelnych
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(kvantifikovateInych) jednotiek. Ide o slovné opisy predmetu zakazky, kde pre opis urcitej
vlastnosti je potrebné pouzitie urc¢itych ucelenych viet alebo textov.

Ak nemozno pri urcitej Specifikacii

jednoznacne odclenit

hodnotu/charakteristiku od

oznacenia/opisu, vyplni sa prvé pole a pole ,,Hodnota/charakteristika* sa necha prazdne.

Do Opisného formularu je mozné vlozit’ aj prilohu. MoZe ist’ 0 obrazok, graf, fotografiu, nakres a
podobne (okrem lo6g, nazvov stranok a firiem) ktoré st nevyhnutné na presnu Specifikaciu predmetu
zakazky. Systém neumozni vkladat’ textové stibory.

Technické Jednotka Minimum Maximum Presne
vlastnosti

Technické Hodnota / Charakteristika

vlastnosti

8. Osobitné poziadavky na plnenie:

(doplnit’ vlastné poziadavky : napr. vratane dopravy na miesto plnenia, predlozit’ vlastny navrh a

pod.)

9. Miesto plnenia zmluvy:
Ulica a cislo:

10. Cas / lehota plnenia zmluvy: napr. uviest’ poet pracovnych dni od zazmluvnenia

11. Dodavané mnozstvo/rozsah zmluvného plnenia:

Jednotka: ks
Pozadované mnozstvo:

12. Maximalna vy$ka zdrojov (s DPH):

13. Predpokladana hodnota zikazKy(bez DPH):

14. Druh v8eobecnych zmluvnych podmienok:

a) Kapna zmluva
b) Zmluva o dielo
C) Zmluva o poskytovani sluzieb
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15. Druh financovania: zékazka je / nie je financovand zo zdrojov EU alebo obdobnych
finanénych nastrojov (napr. Finanény mechanizmus EHP, Svajéiarsky finanény mechanizmus,
Norsky finanény mechanizmus a pod.): hodiace sa pod¢iarknite

Cislo kodu projektu Operaéného programu:

16. Podpisom potvrdzujem, Ze finan¢né zdroje su k dispozicii:
(vyplni ekonomicky utvar sucasti / tajomnik, v pripade projektov zamestnanec zodpovedny za
finan¢né zdroje projektu)

Datum:

Meno a priezvisko, podpis

17. Sihlas (dekana, riaditel’a, vediiceho pracoviska):

Datum:

Meno a priezvisko, podpis

18. Kontaktna osoba, &. tel., e-mail:
(uviest’ kontaktnti osobu, s kym bude prip. dodavatel’ komunikovat’ )

VYpPracoval: ........cccooeviiiiieieiiece e POAPIS ..veevvereiieiie,

V PreSove, dila ........oooevvvvvnveeeinnnnnn.
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Priloha ¢. 3

Poziadavka
na verejné obstaravanie tovarov, stavebnych prac a sluzieb

v zmysle zakona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len “zékon o verejnom
obstaravani)

(pre podlimitné zakazKky podPa §108, pre podlimitné zakazky
podla §110 alebo pre nadlimitné zakazky)

. Zodpovedna osoba: .........................
. Nazov predmetu obstaravania zakazKy: ...................cccceeeen

. Odovodnenie potreby obstaravania zakazKy: ...................cccoeienn

. Specifikacia poZiadavky:
. CPV —spolo¢ny slovnik obstardvania - doplni referat VO,
b. podrobny opis predmetu zdakazky:

OB W N -

C. rozsah zdkazky — rozsah alebo mnoZzstvo tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb
d. technické poziadavky: (napriklad: vykon, kvalita, rozmery, parametre a pod.)

e. poziadavky na preukdazanie financného a ekonomického postavenia,
technickej sposobilosti alebo odbornej sposobilosti, zabezpecenie kvality
a/alebo environmentalne manazérstvo: (napriklad: STN, ISO, -certifikat
vyrobku, opis technického vybavenia a pod.):

f. trvanie zmluvy od - do, zmluva na dobu urcitii: .............cc.cceevevvesunenn.n, :

9. pripustnost variantnych rieseni: Ano* Nie*,

h. miesto a termin dodania tovaru, uskutocnenia stavebnych prac, poskytnutia sluzby:
I. moznost obhliadky miesta dodania zdkazky, ak je umoznena - urcenie kontaktu:
J. zdroj financnych prostriedkov verejného obstardavatela:

K. zaruky zZiadané zadavatelom suvisiace s plnenim zmluvy:

. typ zmluvy (napr. poziadavka na uzatvorenie ramcovej dohody, objednavka):

M. vyska pozadovanej zabezpeky na viazanost ponuky v pripade, ak sa vyZaduje:
N. osoby, zodpovedné za spracovanie opisu predmetu zakazky:

0. odévodnenie a dokladovanie pouZitia postupu rokovacieho konania bez
zverejnenia (dokazné prostriedky preukazujuce oddvodnenie pouzitia
postupu), rozdelenie zakazky na Casti (vysledkom verejného obstaravania
bude viac zmluv, kazd4 zmluva na konkrétnu cast’ zakazky)

p. iné/dalsie poziadavky

r. prilohy k Specifikacii predmetu zakazky, s obsahom uvedenym v bode 5 tejto prilohy

5. Predpokladana hodnota zikazky v EUR bez DPH:

(poas trvania zmluvného vzt'ahu, vratane jeho pripadného predizenia) a sposob jej zistenia
6. Podklady pre ¢ast’ B.1 SP — Opis predmetu obstaravania:
Lehota plnenia:
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7. Podklady pre ¢ast’ B.2 SP - Sposob urcenia ceny:

- sposob (pravidld) tvorby ceny,

- suhlasné stanovisko prislusného zodpovedného pracovnika k podkladom pre cast B.2 SP -
Sposob urcenia ceny.

8. Podklady pre ¢ast’ B.3 SP — Obchodné podmienky zmluvy:
- podstatné nalezitosti budtiiceho pravneho ukonu, platobné a
fakturacné podmienky, sankcie, zodpovednost’ za vady, osobitné
ustanovenia,

- stthlasné stanovisko prislusného zodpovedného pracovnika k
podkladom pre ¢ast’ B.3 SP - Obchodné podmienky zmluvy

9. Podklady pre ¢ast’ C.x SP - Iné informacie:

- pri uz$ej sutazi sposob vyberu zaujemcov (kritéria vyberu -

navrh bodového hodnotenia kritérii a spdsob vyhodnotenia

vyberu podrla jednotlivych kritérii a ich uplatnenie),

- pri priamom rokovacom konani identifikacia minimalne 1 uchadzaca (obchodné meno
- nazov. sidlo, ICO),

10. Vyhotovil:
Datum: .........ooeeennnneen.
Meno a priezvisko, podpis: ........ccccceeveeiiiieieenne.

11. Dorucené referatu verejného obstaravania:
Datum: .......ccoovviniienee,
Meno a priezvisko, podpis: ........ccccoervrirveieennen.

12. Podpisom potvrdzujem, Ze finan¢né zdroje su k dispozicii (vyplni
ekonomicky utvar, v pripade projektov zamestnanec zodpovedny za financné
zdroje projektu):

Datum: .....ooooiiiieiieeeeee,
Meno a priezvisko, POdpIS: .......ccccvvvrierenencne e

13. Suhlas:
Datum: .....ooooiiiiie
Meno a priezvisko, POAPIS: .....cccovererereriiereeeeeeeee
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Priloha ¢. 4

Formular na zistenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ)

1. Predmet zakazKy: .......ccccovvveviieeiieeeiieeeeeee e
2. Postup : § 108/ §109 (EKS)/§ 110
3. Spdsob vykonania prieskumu a ziskania PHZ: (*internet, *mailom, *osobne,

*telefonicky, *poStou*uviest’ ak iné)

Zaujemcovia:
Por. Dodavatel Kontaktna Cena Datum zaslania vyzvy
& | (obchodné meno, osoba v EUR bez a doruédenia ponuky—
adresa sidla alebo &islo telefén , DPH PHZ
miesta podnikania, e-mail
1CO)
. (0 - Eur
2. - Eur
1 7 - Eur
4. | | ... - Eur

4. Predpokladana hodnota (*priemerna hodnota, *najnizsia hodnota, *rozpétie od — do):

.- Eur bez DPH ,

............. - Eur s DPH

5. Spdsob vzniku zaviazku: *- na zdklade zmluvy a naslednej fakturacie
*- na zéklade pisomnej objedndvky a naslednej fakturacie

Vyhlasujem, Ze v savislosti s tymto prieskumom trhu a vyhodnotenim ponuk spiiam
zakonné podmienky nestrannosti a dovernosti:

Zodpovedna osoba, realizujica VO: .......ccceeeviieeeciieeieecieeeieeeas

V PreSove ....evveeennnn.n.

*Vybrat vhodné/doplnit/podciarknut
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